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Vorbereitung auf eine Umschulung (kaufmännisch, Lagerlogistik, Schutz
und Sicherheit) mit Sprachfestigung auf Englisch A2/ B1�Niveau und
Einführung in die Buchführung

Ihr Ansprechpartner
0800 5015699
beratung@online-
weiterbilden.com

Englischkenntnisse sind in vielen Berufen gefordert. Ergänzen Sie Ihre Englischkenntnisse und frischen Sie sie auf: So
haben Sie eine gute Basis, um sich im anschließenden Fachunterricht der Umschulung selbstverständlich und sicher
zu beteiligen. Dieser Kurs vermittelt Ihnen die notwendigen Englischkenntnisse, die Sie für eine Umschulung
benötigen.

Kursinhalte
Mündliche und schriftliche Übungen
Präzisierung der Aussprache
Beruflich orientierte Anwendungsübungen
Ausbau der Hör- und Leseverständniskompetenzen
Vermittlung von Mittelstufen-Wissen: Grammatik, Wortschatz
Vertiefende Übungen im kaufmännischen Berufssprachgebrauch
Themen aus dem Büroalltag als thematischer Schwerpunkt
Kaufmännisches Rechnen
Aufgaben und gesetzliche Vorschriften der Buchführung
Erfolgsermittlung/Bilanz
Die Konten
Buchungssätze und Buchungsverfahren
Die Umsatzsteuer
Grundsätze ordnungsmäßiger Buchführung �GOB�
Die Buchführungsbücher und Belegorganisation
Preisgestaltung

Voraussetzungen
Vorausgesetzt werden Deutschkenntnisse auf dem Sprachniveau B1.1. sowie gute Kenntnisse im Umgang mit dem PC
und MS Office.
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Fähigkeitenerwerb
Gute Englischkenntnisse sind in vielen Berufen gefordert. Festigen und erweitern Sie Ihre Grundlagen der englischen
Sprache in Wort und Schrift. Verständigen Sie sich auf Englisch, lernen Sie die geschäftliche Kommunikation und
Korrespondenz kennen. Sie erlangen in diesem Vorkurs eine Grundsicherheit für die Sprache, die Sie leicht
kommunizieren lässt, und Sie reduzieren Hemmungen zu sprechen.

Zielgruppen
Dieser Vorbereitungskurs richtet sich an Personen, die eine Umschulung im kaufmännischen Bereich, in der
Lagerlogistik oder als Fachkraft für Schutz und Sicherheit anstreben. 

Arbeitssuchende
Beschäftigte
Berufsrückkehrer*innen
Menschen ohne Berufsabschluss
Menschen mit Berufsabschluss
Unternehmen

Förderungsmöglichkeiten
Agentur für Arbeit
Berufsförderungsdienst der Bundeswehr
Bildungsgutschein �BGS�
Jobcenter
Renten- und Unfallversicherungsträger

Unsere Partner

Download-Link
https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/92210772/vorbereitung-auf-eine-umschulung-kaufmaennisch-
lagerlogistik-schutz-und-sicherheit-mit-sprachfestigung-auf-englisch-a2/-b1-niveau-und-einfuehrung-in-die-
buchfuehrung.pdf
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