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Windows- und PC�Grundlagen � Computerkurs für berufliche Anwender

Ihr Ansprechpartner
0800 5015699
beratung@online-
weiterbilden.com

Wir führen Sie fundiert und sorgfältig an die wichtigsten Funktionen der PC�Bedienung heran:
Sie lernen, einen PC zu gebrauchen, Programme zu starten und die Grund-Bedienungselemente zu nutzen. Sie
erzeugen eigene Dokumente, die Sie als Dateien in selbst angelegten Ordnerstrukturen organisieren. Sie passen die
Benutzeroberfläche an Ihre Bedürfnisse an und nehmen wichtige Einstellungen in der Systemsteuerung vor. Um den
vollen Funktionsumfang eines modernen PC�Arbeitsplatzes nutzen zu können, brauchen Sie eine
Netzwerkverbbindung � Sie lernen die wichtigsten Netzwerkfunktionen und -einstellungen kennen und wissen am
Ende auch, wie Sie sich mit den wichigsten Geräten wie zum Beispiel dem Drucker verbinden und diesen nutzen. Am
Ende des zweiwöchigen Kurses haben Sie den PC mit Windows als wichtiges Arbeitsmittel für sich erobert.

Kursinhalte
Windows - erste Schritte
Der Windows-Desktop
Programme und Dokumente
Dateien und Ordner verwalten
Der Arbeitsplatz � Ansichtsoptionen
Systemeinstellungen
Anzeigeeinstellungen, Taskleiste/Startmenü anpassen
Netzwerkfunktionen, Drucken etc.

Voraussetzungen
Grundlegende Deutschkenntnisse �A2� sollen vorhanden sein.

Fähigkeitenerwerb
PC� und Windows-Kenntnisse gelten in den allermeisten Berufen und Unternehmen als unverzichtbare
Grundqualifikation, die Sie unbedingt mitbringen sollten.

Zielgruppen
Diese Weiterbildung ist für viele Zielgruppen aus allen Berufsfeldern und Qualifikationen geeignet. Das Modul ist auch
für Migranten und Flüchtlinge mit grundlegenden Sprachkenntnissen �Niveau A2 GER� geeignet. Mit dem Job-Turbo
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gilt es, dieses Potenzial zu nutzen und Menschen schnell in Arbeit zu bringen.
Arbeitssuchende
Beschäftigte
Berufsrückkehrer*innen
Menschen ohne Berufsabschluss
Menschen mit Berufsabschluss
Unternehmen

Förderungsmöglichkeiten
Agentur für Arbeit
Berufsförderungsdienst der Bundeswehr
Bildungsgutschein �BGS�
Renten- und Unfallversicherungsträger

Unsere Partner

Download-Link
https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/9227561/windows-und-pc-grundlagen-computerkurs-fuer-
berufliche-anwender.pdf
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