Microsoft® Windows und Computer-Grundlagen flir soziale und
medizinische Berufe

8 Ihr Ansprechpartner

0800 5015699
beratung@online-
weiterbilden.com

Nahezu jeder Arbeitsplatz im Gesundheitswesen in Deutschland ist mit einem PC, Windows und spezifischen
Programmen ausgestattet — zum Beispiel in Pflegeeinrichtungen, Krankenhausern, ambulanten Diensten und weiteren
ahnlichen Einrichtungen. Insofern zahlt der Umgang damit zu den grundlegenden Kenntnissen, die heutzutage
erwartet werden.

Dieser Kurs beschaftigt sich u. a. mit Computer-Grundlagen wie dem Arbeiten mit der Maus, Programmen,
Dokumenten, Dateien und Ordnern, dem Browser. Zudem erhalten Sie Einblicke in unterschiedliche Programme oder
Informationssysteme aus den verschiedenen Bereichen im Gesundheitswesen.

Dartliber hinaus bildet dieses Modul eine gute Basis fir mogliche folgende Kurse aus unserem Fachbereich
Medizin/Pflege/Soziales, aber auch fiir weiterflihrende Module aus dem ICDL-Bereich (International Computer Driving
licence).

Kursinhalte

e Der Arbeitsplatz

e PC, Laptop, Tablet (Maus, Touchpad, Zusatzgerate etc.)

» Microsoft® Windows Einflihrung (Startment, Desktop etc.)

e Textbearbeitung

¢ Dateien und Ordner (erstellen, organisieren, I6schen etc.)

» Microsoft® Windows an eigene Bedlirfnisse anpassen (Hintergrund, Apps etc.)
e Bilder, Musik und Videos (erste Einflihrung)

e Einstieg in das Thema Internet

¢ Das Internet sinnvoll nutzen

e Welche Software und Informationssysteme gibt es im Gesundheitswesen

Voraussetzungen

Vorausgesetzt werden Interesse an medizinischen oder sozialen Themen sowie Deutschkenntnisse auf dem Niveau
B1-B2.
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Fahigkeitenerwerb

Die Dokumentation und das Arbeiten mit speziellen Programmen in den Einrichtungen und Unternehmen hat
zugenommen. Deshalb gelten PC- und Windows-Kenntnisse sowohl bei medizinischen oder zahnmedizinischen
Fachangestellten als auch mittlerweile in den Pflege- und Betreuungsberufen als unverzichtbare Grundqualifikation.

Zielgruppen

Der Kurs richtet sich an Interessenten, die sich flir einen oder mehrere Kurse aus dem Fachbereich
Medizin/Pflege/Soziales entschieden haben, jedoch noch keine oder nur wenige Kenntnisse im Umgang mit dem PC
mitbringen.

¢ Arbeitssuchende

e Beschaftigte

e Berufsriickkehrer*innen

¢ Menschen ohne Berufsabschluss

e Menschen mit Berufsabschluss

¢ Unternehmen

Forderungsmoglichkeiten

e Agentur fur Arbeit

e Berufsforderungsdienst der Bundeswehr
« Bildungsgutschein (BGS)

¢ Renten- und Unfallversicherungstrager

Unsere Partner

Viona

Die virtuelle Or lir e-Akademie

Download-Link

https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/9228342/microsoftr-windows-und-computer-grundlagen-fuer-
soziale-und-medizinische-berufe.pdf
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