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Medizinische Schreibkraft mit medizinischem Wissen

Ihr Ansprechpartner
0800 5015699
beratung@online-
weiterbilden.com

Die medizinische Versorgung wird immer komplexer, und damit wird auch die Tätigkeit der medizinischen Schreibkraft,
beispielsweise in Arztpraxen und Kliniken, anspruchsvoller. Wenn Sie sich für medizinische Themen interessieren und
gute sprachliche Fähigkeiten besitzen, bietet Ihnen dieser Kurs die Möglichkeit, sich als Schreibkraft in einem
attraktiven und anspruchsvollen Bereich zu qualifizieren.

Mit Beginn dieses Moduls erhalten Sie einen Zugang zu einer Software, mit der Sie mindestens bis zum Beginn des
Schreibens nach Phonodiktat das Zehn-Finger-Schreiben trainieren.

Sie starten mit den Microsoft® Office Modulen, die Sie sich nach Ihren Kenntnissen und Bedürfnissen
zusammenstellen können. Als Beispiele sind Microsoft® Word, Browser und Microsoft® Outlook Online Grundlagen, IT�
Sicherheit, E�Health oder die Schreib- und Gestaltungsregeln zu nennen. Zudem wird auch das Thema
„Kaufmännischer Schriftverkehr mit Inhalt und Recht“ nicht fehlen.

Darauf folgt die medizinische Terminologie und die medizinische Fachkunde, um Sie optimal auf das Schreiben nach
Phonodiktat im medizinischen Bereich vorzubereiten. Hierzu gehören Arztbriefe und OP�Berichte, die Sie gegen Ende
des Moduls ausführlich üben.

Kursinhalte
Schreibtraining (zehn Finger)
Office-Anwendungen �135 LE�
Grundlagen der medizinischen Terminologie �90 LE�
Medizinische Fachkunde �360 LE�
Moderne Korrespondenz
Phonodiktat - formale Grundlagen
Verfassen von medizinischen Berichten und Briefen nach Phonodiktat

Voraussetzungen
Gute Deutschkenntnisse sowie Grundkenntnisse im Umgang mit dem Computer, im Zehn-Finger-Schreiben und im
medizinischen Bereich sollten vorhanden sein.
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Fähigkeitenerwerb
Der Bedarf an qualifizierten Arbeitskräften im Wirtschaftszweig Gesundheit ist weiterhin groß, denn die Einrichtungen
im Gesundheitswesen sind mit einem immer größer werdenden Dokumentationsaufwand befasst. Die medizinische
Schreibkraft kann mit dieser breit aufgestellten Weiterbildung viele Aufgaben übernehmen.

Zielgruppen
Dieser Kurs eignet sich für Menschen mit fachlichem medizinischem Hintergrund. Aber auch Quereinsteiger mit
medizinischem Interesse haben gute Chancen, sich auf diesem Wege in die Thematik einzuarbeiten.
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