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Rechnungswesen 1, Finanzbuchhaltung

Ihr Ansprechpartner
0800 5015699
beratung@online-
weiterbilden.com

Die Finanzbuchhaltung �FiBu) ist eine wichtige Aufgabe in jedem Unternehmen. Dieses Modul ist das zweite von drei
zum Thema Rechnungswesen, die zusammengenommen den vollständigen Teil Rechnungswesen aus dem
Rahmenlehrplan für Bürokaufleute abbilden.
Aufbauend auf den mitgebrachten Grundlagenkenntnissen der doppelten Buchhaltung und der Konten eines
Betriebes, werden Sie in die Praxis der täglichen Finanzbuchhalterarbeit eingeführt. Sie lernen ein erstes einfaches
Buchhaltungsprogramm und die täglichen Abläufe der Finanzbuchführung kennen sowie die Vorbereitung erster
Abgrenzungs- und Abschlussarbeiten.
Nach dem erfolgreichen Abschluss der Weiterbildung erhalten Sie ein trägerinternes Zertifikat.

Kursinhalte
Das Buchführungsprogramm einsetzen
Praxis der Buchführung:

Erfassung des Tagesgeschäfts
Zahlungsverkehr
Mahnverfahren

Personalaufwendungen:
Lohn-/Gehaltsliste
Sonstige Personalaufwendungen
Anlagenwirtschaft:
Beschaffung
Nutzung
Verkauf
Forderungsausfälle

Vereinfachter Jahresabschluss: ARA/PRA
Personalwirtschaftliche Grundlagen

Voraussetzungen
PC�Kenntnisse inkl. MS�Office, gute Deutschkenntnisse, Grundkenntnisse in kaufmännischem Rechnen, ein
allgemeinbildender Schulabschluss SEK I und eine abgeschlossene Berufsausbildung. Grundkenntnisse in Buchführung
sind vorteilhaft.
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Fähigkeitenerwerb
Branchen- und regionsübergreifend ist permanent ein breiter Arbeitsmarkt mit unterschiedlichen Qualifikationsstufen
vorhanden. Nach Teilnahme an diesem Modul sind Sie gerüstet für den normalen Arbeitsalltag der Buchführung.

Zielgruppen
Das Angebot richtet sich an Quer- oder Wiedereinsteiger mit Grundlagenwissen über die Buchführung, die im
Unternehmen in der Finanzbuchhaltung die täglichen Routinen erfüllen, oder die in weiteren aufbauenden Modulen die
Finanzbuchhaltung noch gründlicher beherrschen lernen wollen.

Arbeitssuchende
Beschäftigte
Berufsrückkehrer*innen
Menschen ohne Berufsabschluss
Menschen mit Berufsabschluss
Unternehmen

Förderungsmöglichkeiten
Agentur für Arbeit
Berufsförderungsdienst der Bundeswehr
Bildungsgutschein �BGS�
Renten- und Unfallversicherungsträger

Unsere Partner

Download-Link
https://www.online-weiterbilden.com/bildungsangebot/9228805/rechnungswesen-1-finanzbuchhaltung.pdf
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